02. Breve panoramica di tutte le funzioni di myDesk

Benvenuti su myDesk, il portale della Scuola Club Migros.

Questo manuale spiega quali funzioni sono disponibili in myDesk, nella versione classica su computer
o laptop, e come utilizzarle. Non tutte le funzioni sono disponibili per la versione mobile o per la
versione classica su un telefono cellulare.

Le seguenti sezioni sono importanti per I'uso quotidiano:

Accesso

Accesso a myDesk (compreso il primo accesso)
Si accede a myDesk, si modifica la password ricevuta per la prima
volta e, se lo si desidera, si assegna un nome utente. —

Importante: salvare il link a myDesk tra i preferiti:
https://mydesk.klubschule.ch/login

Assegnazpr_we - “Chle_Ste e d_omande Richieste di assegnazione esclusiva
Approva 0 rlﬂuta Ie ”Chleste dl corsi. Riceverete esclusivamente questa richiesta.

Si pud inoltre cercare un'offerta di corso che corrisponda ai propri interessi Nessuna richiesta disponibile al momento

negli annunci aperti.

Programmazione - segnare la propria disponibilita Lun Mar

Registra le tue assenze e visualizza i tuoi appuntamenti didattici 26 27

nella sezione panoramica del calendario. SC 26 e | deritie |
- -

| propri corsi e appuntamenti

In questa sezione si trova una panoramica dei corsi insegnativi e di ogni I miel cors]

appuntamento previsto. Inoltre, da i si pud accedere rapidamente alla ricerca 7 Offerta 4 Data

di supplenti e _aI_I elenco delle_ presenze. . . ot Mivoau A1 (23, 80- S

E anche possibile esportare i dati dei corsi nel proprio calendario. (Keingnge) (£ 1624775) 11092023

Ricerca di sostituti
Cercare e scegliere un supplente - _
E possibile visualizzare un elenco di tutti gli insegnanti disponibili e cosi ot Govedh, 13 lugio 2023 e Leeend

scegliere un sostituto. Elenco degli insegnanti disponibili

I docenti elencati qui hanno le autorizzazioni approj
sosfituire I'appuntamente richiesto

Gestione dell'elenco delle presenze <2806, os.07. 1207,
E possibile gestire I'elenco delle presenze dei partecipanti, inserire note e ) (=SS
visualizzare informazioni su singoli appuntamenti e persone. E inoltre possibile
stampare l'elenco in formato PDF. S o

() ]

Iscrivere i partecipanti alla continuazione del corso
E compito dell'insegnante registrare i partecipanti alla continuazione del corso o indicare che non lo
proseguono.

Iscrizione al corso di proseguimento

Nota: Una volta effeffuata la registrazione, si applicano le condizioni generali di Klubschule Migros. Riceverste la vosira nuova tessera di
partecipants con 1a fatura per I pagamento del prezzo del corso in tempo utile prima dellinizio del carso.

Cambiamento



https://mydesk.klubschule.ch/login

