
02.  Breve panoramica di tutte le funzioni di myDesk   
 
 
Benvenuti su myDesk, il portale della Scuola Club Migros.  
 
Questo manuale spiega quali funzioni sono disponibili in myDesk, nella versione classica su computer 
o laptop, e come utilizzarle. Non tutte le funzioni sono disponibili per la versione mobile o per la 
versione classica su un telefono cellulare. 
 
Le seguenti sezioni sono importanti per l'uso quotidiano: 
 
 
Accesso a myDesk (compreso il primo accesso) 
Si accede a myDesk, si modifica la password ricevuta per la prima  
volta e, se lo si desidera, si assegna un nome utente. 

 
Importante: salvare il link a myDesk tra i preferiti: 
https://mydesk.klubschule.ch/login 

 
 
 

Assegnazione - richieste e domande 
Approva o rifiuta le richieste di corsi.  
Si può inoltre cercare un'offerta di corso che corrisponda ai propri interessi 
negli annunci aperti. 

 
 

Programmazione - segnare la propria disponibilità 
Registra le tue assenze e visualizza i tuoi appuntamenti didattici  
nella sezione panoramica del calendario. 

 
 
 

I propri corsi e appuntamenti 
In questa sezione si trova una panoramica dei corsi insegnativi e di ogni  
appuntamento previsto. Inoltre, da lì si può accedere rapidamente alla ricerca 
di supplenti e all'elenco delle presenze. 
È anche possibile esportare i dati dei corsi nel proprio calendario. 
 
 
 
Cercare e scegliere un supplente 
È possibile visualizzare un elenco di tutti gli insegnanti disponibili e così 
scegliere un sostituto.  

 
 

 
Gestione dell'elenco delle presenze 
È possibile gestire l'elenco delle presenze dei partecipanti, inserire note e  
visualizzare informazioni su singoli appuntamenti e persone. È inoltre possibile  
stampare l'elenco in formato PDF. 

 
 
 
Iscrivere i partecipanti alla continuazione del corso 
È compito dell'insegnante registrare i partecipanti alla continuazione del corso o indicare che non lo 
proseguono. 
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