01 Informazioni importanti per P'uso di myDesk

Disposizioni per |'utente

e L'uso di myDesk sara implementato in modo coerente dai consulenti clienti e dagli insegnanti
al piu tardi a partire dal 1° gennaio 2024. E la base del contratto degli insegnanti. Accettando
di tenere un corso, si stipula un contratto di lavoro individuale.

e Sei pregato di tenere aggiornate le tue disponibilita e coordinate.

e Se si accetta un mandato (incarico di lavoro), si accetta di erogare il corso completo. |
supplenti vanno cercati solo per le singole date in cui I'insegnante non puo presenziare. Per
ogni corso offerto devono essere disponibili al massimo 3 insegnanti (insegnante principale
pitl un massimo di 2 supplenti).

e In qualita di insegnante, sei tenuto/a a cercare una supplenza tramite myDesk per gli
appuntamenti che non potrai rispettare. Eccezione: in caso di malattia, si prega di contattare
la segretaria (con un suggerimento per un supplente).

e Se l'inizio di un corso viene posticipato, si ricevera una nuova richiesta di assegnazione, che
dovra essere nuovamente confermata.

e Il controllo delle presenze dei partecipanti deve essere effettuato il giorno stesso fino a
mezzanotte (per i corsi intensivi, presentarsi subito dopo la fine della lezione alla reception).

e Progressione: gli insegnanti di lingue registrano anche lo stato attuale della progressione della
classe (elenco dei contenuti, numero pagina del libro, ecc.) nel controllo delle presenze.
Continuazione del corso: Gli insegnanti sono tenuti a rispettare i termini per informare i
partecipanti della continuazione del corso, nonché la stipula di una polizza assicurativa per i
costi di cancellazione, per registrare la loro disposizione a partecipare e anche per richiedere
un eventuale materiale didattico.

Obbligo di diligenza e protezione dei dati

Si prega di notare che i dati e le informazioni contenute nel portale myDesk devono essere trattati con
lo stesso dovere di diligenza dei dati che ricevi e utilizzi in altri modi nella tua collaborazione con la
Scuola Club in particolare, I'elenco delle presenze e dei partecipanti non puo essere proiettato in
classe tramite un beamer affinché tutti possano vederlo.

Fa eccezione l'elenco per la continuazione del corso, dove & utile per i partecipanti vedere cosa
comprende il corso, quanto costa e come viene inserita la loro accettazione o cancellazione.



